
 

 
 

UNIVERSITY GRANTS COMMISSION 
 
 
ESTABLISHMENTS CIRCULAR LETTER NO:  04/2021         No. 20, Ward Place 
                 Colombo 07 
          

        06th March 2021 
Vice-Chancellors of Universities 
Rectors of Campuses 
Directors of Institutes 

 

ADOPTION OF PUBLIC ADMINISTRATION CIRCULAR NO 02/2021  –  ENSURING 
PUBLIC SERVICE WITHOUT INTERRUPTION 

Your attention is drawn to the Public Administration Circular No. 02/2021 dated 05.03.2021 
issued on “Ensuring Public Service without Interruption” giving instructions to call all the officers 
of the Public Sector for the service with effect from 08.03.2021 to ensure the delivery of all other 
public services without any interruption concurrently to the programs implemented by the 
Government to avoid the spread of Covid-19.   

You are kindly requested to adhere to the instructions issued by the above circular in your Higher 
Educational Institution.  A copy of the Public Administration Circular No. 02/2021 is enclosed 
herewith for your information and compliance, please. 

 
Senior Prof. Sampath Amaratunge 
Chairman 
 
Copies:  1. Secretary/ Ministry of Education 
 2.   Office of the Chairman/UGC 

 3. Vice-Chairman/UGC 
4. Members of the UGC 
5. Secretary/UGC  
6. Registrars of Universities 
7. Deans of Faculties 
8. Accountant/UGC 
9. Bursars of Universities 
10. Librarians/SAL/AL of the Higher Educational Institutions /Institutes 
11. Deputy Registrars/ Snr. Asst. Registrars/Asst. Registrars of Campuses/Institutes 
12. Deputy Bursars/Snr.  Asst. Bursars/ Asst. Bursars of Campuses/Institutes 
13. Internal Auditor/UGC 
14. Govt. Audit Superintendents of Universities 
15. Snr. Asst. Int. Auditors of HEIs 
16. Secretaries of Trade Unions 
17. Auditor –General 

 
File No: UGC/HR/6/5/1 
  



Public Administration Circular: 02/2021 
        My No: EST-6/03/LEA/3381 
        Ministry of Public Services,      
        Provincial Councils and Local Government 
        Independence Square 
        Colombo07. 
 

05.03.2021 
Secretaries to Ministries 
Secretaries to State Ministries 
Chief Secretaries of Provinces 
Heads of Departments 
District Secretaries/Government Agents 
Divisional Secretaries 
Heads of State Corporations, Statutory Boards   

 
Ensuring public service without interruption 

 
Your attention is drawn to Public Administration Circular 20/2020 dated 28.10.2020 issued 
on the above matter with My No EST-1/MISCL/06/0032.   
 
02. Action should be taken to call all the officers of Public Sector for the Service to be 
effective from 08.03.2021 in order to ensure the delivery of all other Public Services also 
without any interruption concurrently to the programmes implemented by the Government to 
avoid the spread of COVID -19.   
 
03. Accordingly all other health instructions to be followed for the safety and health of 
Public Officers and general public except the instructions on calling of the staff for the 
service, which are  indicated in the Circular No PS/GPA/චක්‍රලේඛ/20/2020 dated 18.04.2020, 
PS/GPA/චක්‍රලේඛ/21/2020 dated 14.05.2020 and PS/GPA/චක්‍රලේඛ/33/2020 dated 
29.10.2020, issued by the Secretary to H.E. the President with the inclusion of instructions to 
be followed by the Heads of Institutions in order to control the spread of COVID -19, should 
be followed without any change.   
 
04. It is hereby emphasised that the responsibility in the delivery of services avoiding the 
spread of COVID-19 among the staff of the institution as well as the recipients whilst 
ensuring that the health instructions in the circulars in 03 above are properly followed, is 
entrusted to the Heads of Institutions. 
 
05. General provisions, which are in effect, should be applied on leave from 08.03.2021.  
 
06. Instructions will be issued in due course, which are required to make the leave 
obtained by Public Officers during the period, in which they were called for the service 
adhering to the instructions of the circulars issued from time to time up to 08.03.2021 for 
bringing to normal phase the public institutions, which stop temporarily the service delivery 
as per health instructions after the service on 13.03.2020, applicable to the matters such as 
confirmation in service, promotions and retirement etc.  
 
   

 Sgd/ J.J. Rathnasiri 
          Secretary 

         Ministry of Public Services,  
        Provincial Councils and Local Government 



 

රාජ්‍ය පරිපා඼න චක්‍රලේඛ  : 02/2021 

මලේේ අංකය: EST-6/03/LEA/3381 

රාජ්‍ය ලේවේලා, පෂාත් වභා ශා 

පෂාත් පා඼න අමාත්යාං඾ය  

නිදශව් චතුරස්‍රය  

ලේකොෂඹ 07. 
      

2021.03.05 

අමාත්යාං඾ ලේඛකරුල්  

රාජ්‍ය අමාත්යාං඾ ලේඛකරුල්  

පෂාත් ප්‍රධාාන ලේඛකරුල්  

ලේදපාර්ත්ලේරු තු ප්‍රධාාීන  

දිව්ත්‍රික් ල ලේඛකරුල් / දිවාපවරල්  

ප්‍රාලේීය ය ලේඛකරුල්  

රාජ්‍ය වංව්ාා, ලයලව්ාාිතත් ම්ඩල඼ල඼ වභාපවරල්  

 

රාජ්‍ය සේව ය  සාාාායින්  සේර රය ස යත්යාේෙන ස ාම 

 

ඉශත් මැලේය  මලේේ අංක EST-1/MISCL/06/0032 ශා 2020.10.28 දිනැවරල නිකුත් කරන ඼ද රාජ්‍ය 

පරිපා඼න චක්‍රලේඛ  20/2020 ලේකලේරි  අලධාානය ලේයොු  කරලි. 
 

02. ලේකොවිඩ් 19 වලරව් ලයාප්තිවරය ලැෂැක් ලවීම ලේලනුලේල  රජ්‍ය විසි  ක්‍රියාත්මක කරනු ඼ න 

ලැලවටශ  ශා වමගාමීල අලේනකුත් රාජ්‍ය ලේවේලා ද  ාධාාලින  ලේත්ොරල පලත්ලාලේගන යාම ලේලනුලේල  

2021.03.08 දින සිට ක්‍රියාත්මක ලන පරිදි රාජ්‍ය අං඾ලේ  සියුමම නි඼ධාරය  වාමානය පරිදි ලේවේලයට 

කැඳවීමට කටයුතු කෂ යුතු ය.  
 

03. එලේම ම ලේකොවිඩ් 19 වලරව් ලයාප්තිවරය පා඼නය ිනම ම වඳශා රජ්‍ලේ  තයත්න ප්‍රධාාීන  විසි  

අනුගමනය කෂ යුතු උපලේදව් ඇතුෂත් කරි  ජ්‍නාධිපවර ලේඛකරු විසි  නිකුත් කර ඇවර 2020.04.18 

දිනැවර අංක PS/GPA/චක්‍රලේඛ /20/2020 චක්‍රලේඛ ය, 2020.05.14 දිනැවර අංක 

PS/GPA/චක්‍රලේඛ /21/2020 චක්‍රලේඛ ය වශ 2020.10.29 දිනැවර අංක PS/GPA/චක්‍රලේඛ /33/2020 

චක්‍රලේඛ ය යන චක්‍රලේඛ ය ි  වඳශ  කාර්ය ම්ඩල඼ය ලේවේලයට කැඳවීම ීමමා ිනම ම ිතිබ ඳ උපලේදව් 

ශැර රජ්‍ලේ  නි඼ධාරය ලේේ ශා මශජ්‍නත්ාලලේේ ලේවෞ ය තරක් ල඿ාල වඳශා අනුගමනය කෂ යුතු අලේනකුත් 

ලේවෞ ය උපලේදව් ත්ලදුරටත් එලේ඼වම අනුගමනය කෂ යුතු ය.  
 

04. ඉශත් 03ි  වඳශ  චක්‍රලේඛ  අනුල නිසි ලේවෞ ය උපලේදව් අනුගමනය කරි  තයත්නික කාර්ය 

ම්ඩල඼ය ලේම  ම ලේවේලා඼ාභී  ද ලේකොවිඩ් 19 වලරවය තවාදනය වීලේම  ලෂක් ලලා ගනිි  ලේවේලා 

වැපයීලේරු ලගකීම තයත්න ප්‍රධාාීන  ලේලත් පැලලේරන  ල ද අලධාාරයය ලේකලේර්. 
 

05. 2021.03.08 දින සිට නිලාඩු වරු  ධාලේය  වාමානය විධිවිධාාන අනුල කටයුතු කෂ යුතු ය.  
 

06. 2020.03.13 දින ලේවේලලේය  පසු ලේවෞ ය උපලේදව් අනුල ත්ාලකාිකකල ලේවේලා වැපයීරු නත්ර කෂ 

රජ්‍ලේ  තයත්න නැලත් යාා ත්ත්ත්ලයට පත් ිනම ම ලේලනුලේල  2021.03.08 දින දක් ලලා ලරි  ලර නිකුත් 

කෂ චක්‍රලේඛ  උපලේදව් අනුල කටයුතු කරි  රජ්‍ලේ  නි඼ධාරය  ලේවේලයට කැඳ ව෕ කා඼ ීමමාල තුෂ 

ඔවු  ඼ ාගත් නිලාඩු ඔවු ලේේ ලේවේලය වථ්ිර ිනම රු, උවව්වීරු ඼ ා දීරු ශා විශ්‍රාම ගැ වීරු තදී කටයුතු 

වඳශා අදාෂ කර ගැීනම ිතිබ ඳල අල඾ය උපලේදව් ඉදිරිලේ  දී නිකුත් ලේකලේර්. 

   

           
                         

ලේේ.ලේේ. රත්නසිරි 

           ලේඛකරු 

රාජ්‍ය ලේවේලා, පෂාත් වභා ශා 

    පෂාත් පා඼න අමාත්යාං඾ය 



 
அரசாங்க நிருவாகச் சுற்றறிக்கக : 02/2021 

        எனது இலக்கம்: EST-6/03/LEA/3381 
ப ாது சசகவகள், மாகாண சக கள் மற்றும் 

        உள்ளூராட்சி அகமச்சு  
        சுதந்திர சதுக்கம்,  
        பகாழும்பு 07.    

  
        2021.03.05 

அகமச்சுக்களின் பசயலாளர்கள் 
இராஜாங்க அகமச்சுக்களின் பசயலாளர்கள் 
மாகாணங்களின் பிரதம பசயலாளர்கள் 
திகணக்களத் தகலவர்கள் 
மாவட்ட பசயலாளர்கள்/ அரசாங்க அதி ர்கள் 
பிரசதச பசயலாளர்கள், 
அரச கூட்டுத்தா னங்கள் மற்றும் நியதிச் சட்ட நிறுவனங்களின் தகலவர்கள்  
 

அரச சசவைவைத் தவையின்றி நைாத்திச் சசல்லல் 
 
சமற் டி தகலப்க க் பகாண்ட EST-1/MISCL/06/0032 ஆம் இலக்கத்கதயும் 2020.10.28 ஆம் 
திகதிகயயும் பகாண்டதாக பவளியிடப் ட்ட 20/2020 ஆம் அரசாங்க நிருவாகச் சுற்றறிக்கக 
பதாடர்பில் உங்கள் கவனத்கத ஈர்க்க விரும்புகின்சறன். 
 
02. பகாவிட் 19 கவரஸ்  ரவகலத் தடுப் தற்காக அரசாங்கத்தினால் நகடமுகறப் டுத்தப் டும் 
நிகழ்ச்சிகளுடன் இகணந்த வககயில் ஏகனய அரச சசகவககளயும் தடங்கலின்றி நடாத்திச் 
பசல்வதற்காக 2021.03.08 ஆம் திகதி முதல் நகடமுகறக்கு வரும் வககயில் அரச துகறயிலுள்ள 
அகனத்து உத்திசயாகத்தர்ககளயும் வழகம ச ான்று சசகவக்கு அகழப் தற்கு நடவடிக்கக எடுக்க 
சவண்டும். 
 
03. அத்துடன் பகாவிட் 19 கவரஸ்  ரவகலக் கட்டுப் டுத்துவதற்காக அரச நிறுவனங்களின் 
தகலவர்கள் பின் ற்ற சவண்டிய அறிவுறுத்தல்கள் அடங்கியதாக சனாதி தியின் பசயலாளரினால் 
பவளியிடப் ட்டுள்ள 2020.04.18 ஆம் திகதிய PS/GPA/චක්‍රලේඛ/20/2020 ஆம் இலக்கச் சுற்றறிக்கக, 
2020.05.14 ஆம் திகதிய  PS/GPA/චක්‍රලේඛ/21/2020 ஆம் இலக்கச் சுற்றறிக்கக மற்றும் 2020.10.29 
ஆம் திகதிய PS/GPA/චක්‍රලේඛ/33/2020 ஆம் இலக்கச் சுற்றறிக்கக ஆகிய சுற்றறிக்கககளில் 
குறிப்பிடப் ட்டுள்ள ஊழியர்ககள  ணிக்கு அகழப் கத வகரயறுப் து பதாடர் ான 
அறிவுறுத்தல்ககளத் தவிர அரசாங்க ஊழியர்களினதும் ப ாது மக்களினதும் சுகாதாரப் 
 ாதுகாப்புக்காகப் பின் ற்ற சவண்டிய ஏகனய சுகாதார அறிவுறுத்தல்ககளத் பதாடர்ந்தும் அவற்றில் 
உள்ளவாசற பின் ற்றுதல் சவண்டும்.  
 
04. சமசல இலக்கம் 03 இல் குறிப்பிடப் ட்ட சுற்றறிக்கககளுக்கு இணங்க உரிய சுகாதார 
அறிவுறுத்தல்ககளப் பின் ற்றி நிறுவனத்தின் ஊழியர்களுக்கும், வாடிக்ககயாளர்களுக்கும் பகாவிட் 
19 கவரஸ் பதாற்றுவகதத் தவிர்த்து சசகவககள வழங்கும் ப ாறுப்பு நிறுவனங்களின் 
தகலவர்களிடம் ஒப் கடக்கப் டுகின்றது என் கத வலியுறுத்திக் கூற விரும்புகிசறன். 
 
05. 2021.03.08 ஆம் திகதி முதல் லீவுகள் பதாடர்பில் வழகமயான ஏற் ாடுகளுக்கு இணங்க 
நடவடிக்கக எடுக்க சவண்டும்.  
 
06. 2020.03.13 ஆம் திகதியின் பின்னர் சுகாதார அறிவுறுத்தல்களுக்கு இணங்க சசகவ வழங்ககல 
தற்காலிகமாக இகடநிறுத்திய அரச நிறுவனங்கள், மீண்டும் வழகமயான பசயற் ாடுககள 
ஆரம்பிப் தற்காக 2021.03.08 ஆம் திகதி வகர அடிக்கடி பவளியிடப் ட்ட சுற்றறிக்கககளின் 
அறிவுறுத்தல்களுக்கு இணங்கச் பசயற் ட்டு, அரச உத்திசயாகத்தர்ககள சசகவக்கு அகழத்த காலப் 
 குதியில் அவர்கள் ப ற்ற லீவுககள அவர்களின் சசகவககள நிரந்தரமாக்குதல், தரமுயர்வு 
வழங்குதல், ஓய்வுப றச் பசய்தல் ச ான்ற பசயற் ாடுகளின் ச ாது ஏற்புகடயதாக்குவது பதாடர் ான 
அறிவுறுத்தல்கள் பின்னர் பவளியிடப் டும். 
   

          ஒப்பம்./ சஜ.சஜ. ரத்னசிரி 
         பசயலாளர் 

ப ாது சசகவகள், மாகாண சக கள் மற்றும் 
உள்ளூராட்சி அகமச்சு 


